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关于印发《宁夏大学新华学院教职工周转房
及公寓管理办法（2017年修订）》的通知
各单位：
《宁夏大学新华学院教职工周转房及公寓管理办法（2017年修订）》已经学院2017年第15次院务会审议通过，现印发执行。
附件：宁夏大学新华学院教职工周转房及公寓管理办法（2017年修订）

                            宁夏大学新华学院

                               2017年11月30日
附件：

宁夏大学新华学院教职工周转房及公寓管理办法
(2017年修订)
第一章  总  则
第一条 为切实有效解决我院教职工的短期住房困难，规范学院教工周转房及公寓的管理，结合学院实际情况，特制定本办法。

第二条 教工周转房是指学院用于解决引进人才以及青年教职工短期住房困难的单元成套用房。教工公寓是指用于解决在本市无住房的青年教职工以及中午无法回家需要休息的在岗教职工的用房。 

第二章  教职工周转房管理的机构及职责
第三条 学院后勤保障处作为住房分配和管理的职能部门，负责教职工周转房以及公寓的分配和管理工作。学院委托银川卫强物业服务有限公司负责相关的物业服务。

第三章  教职工周转房租住原则
第四条 为解决有困难在本市暂时没有住房且准备结婚的青年教职工的实际问题，体现学院对青年职工的关心，按先进院、先申请、先安排的原则安排租住。教职工进学院工作时如无周转房，则自行解决住房。 

第五条 租住周转房的教职工购买或通过其它方式拥有住房后，学院有权收回租住的周转房，住户应主动归还。 

第四章  教职工租住周转房以及公寓的条件
第六条 教职工租住周转房的条件:

(一) 在本市无住房的已婚教职工(聘用) ；

(二) 在本市没有住房且准备结婚教职工(聘用) ；

第七条  教职工租住公寓的条件:

学院教职工公寓主要用于安排未婚的、在本市无住房的和中午需要休息的在岗教职工，原则上两人一间，男女不得混住。      

第五章  教职工周转房及公寓的租住程序
第八条 新进的教职工申请租住周转房及公寓，凭学院人事处开具的通知单，填写租住申请，经后勤保障处审核批准后办理入住手续。

第六章  教职工周转房和公寓的租期和收费标准
第九条 符合周转房租住条件的教职工，租期原则上不超过一年，租期累计不得超过三年，期满后不予续租，如需继续租住者将提高租金标准(按当年市场价的1.5倍收取) 。

第十条 周转房及公寓租金标准：

(一) 学院周转房：租金按房屋建筑面积每月5元/㎡，水电暖等费用自理。
(二) 学院公寓租金标准：

1.本市无住房、需要长期租住的青年教职工房租每人80元/月 (包括采暖费、水电费、卫生费等)； 

2.需要午休的教职工：30元/月(包括采暖费、水电费、卫生费等)。

上述房租费、暖气费等标准为暂定价，如有变更，另行通知。

第七章  教职工周转房租金缴付方式和使用
第十一条 房屋租金由院人事处统一从承租人工资中按月代扣。

第十二条 公寓收费设立专门帐户，专项使用，主要用于周转房的管理、室内外等设施的维修养护、设备的配置及临时用工费用支出。

第八章  教职工周转房的管理
第十三条 住宅楼周转房学院不安排家具，由租房人自行解决。入住公寓的青年教职工，由后勤保障处统一配发家具，入住的教职工须填写申领家具清单，并保护好领用的家具。

第十四条 教职工个人在办理租住手续时，须与后勤保障处签定租住合同，领用房间钥匙时，须缴纳交纳住房押金(成套的周转房交纳1000元，单间公寓每人交纳200元)。

第十五条  所有租住人员，必须服从后勤保障处管理人员的安排，单身公寓原则上两人合住一间房。

第十六条 承租人有下列情况之一者，必须办理退房手续：

(一) 按照协议，租用期满的；

(二) 不服从公寓管理规定的；                                

(三) 与学院解除劳动关系的；

(四) 家庭住房变化后，经后勤保障处确认不符合入住条件的； 

(五) 已办理退休手续的；

(六) 其它属于应当退房的情况；

(七) 房屋必须由申请人本人住宿，不得转借转租，如果有转借转租行为的，立即给予退房处理并且加收一个季度房租。

第十七条 教职工办理退房手续时，应先搬出居室内的个人物品，经管理人员检查验收并收回房门钥匙后，通知有关部门结清相关费用，退还住房押金。  

第九章  附  则
第十八条 本办法由后勤保障处负责解释，自公布之日起实施。
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