关于做好2019-2020学年第二学期期末
考试命题工作的通知 
各教学单位： 
    本学期期末考试临近，现将考试命题及审核相关事宜通知如下：
    一、命题要求
1.采用纸质试卷考核的课程，要严格按照教务处统一样卷格式，试卷页面设置为A3版面、横向、分两栏。样卷下载见附件1。
2.2017级期末考试须命制A、B、C三套试题；2018级和2019级期末考试命制A、B两套试题。
    3.试题重复率不得超过35%（按分值计），不得复制往年试题；试卷命题应做到题型多样，分类合理，试题类型建议不少于五种（含五种），题型分值及难度应分配科学合理，避免出现“分值难度一头沉”的情况；考试时间一般为120分钟，题量设计应与答题时间相匹配；每套试题满分值为100分，试题分值均为整数。
   4. 每套试卷须另附配套标准答案，试卷标准答案为A4版面，竖向，标准答案内容须完整。样式须按照标准答案格式制作（见附件2），每道题应明确注明评分标准。
   5.考试试卷由教务处随机抽取。
   6.凡以课程论文或课程设计形式考核的课程，题目由任课教师命制（建议题目数量在两个或以上，由各教学单位存档以备补考使用）。
   7.每位命题教师均须填写《宁夏大学新华学院考试（试卷）审核表》（见附件3）。如笔试开闭卷形式考试，须在审核表中备注是否需要辅助工具，是否加印稿纸。填写后打印并签字，由各教学单位向考试工作办公室提交试卷时一并提交。
   8.试卷命题教师承担试卷命题责任。
    二、审核要求
   1.各教学单位收集本单位试卷后组织专业主任教师或公共课程负责人审核。专业主任教师或公共课程负责人要严格审核考核形式、试题内容重复率和试题难易程度、题量的大小。对于试卷的格式和分值要严格检查，如有错误须督促命题教师及时修改。
   2.试卷审核人承担试卷审核责任。
三、提交要求
1.各教学单位提交的试卷电子版文件夹以专业分类，命名顺序为使用年级、使用专业、课程名称（严格按当学期教学计划课程命名，不得使用书名或其它）、任课教师姓名。提交试卷时请一并提交收卷登记表。
[bookmark: _GoBack]2.各教学单位于2020年6月29日（教学周第十八周）前将审核后的各种材料汇总报教务处考试工作办公室。所交材料包括审核后的笔试考试样卷、参考答案及评分标准纸介质文本和电子版本、《宁夏大学新华学院考试（试卷）审核表》和教学单位收卷登记表。
四、保密要求
1.所有接触试题者，须严格执行《宁夏大学新华学院试题管理规定》，要做好试题的保密和保管工作，不得通过网络社交软件传送试题。接触试卷者造成试卷信息泄露的，将依据《宁夏大学新华学院教学差错与事故认定及处理办法》严肃处理。
2.试卷在打印结束后，要立即对打印废卷进行销毁。
五、其他要求
本次考试不得以任何形式为学生划定考试范围。
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