宁夏大学新华学院教职工请销假登记表

填表日期：   年   月   日
	姓   名
	
	时   间
	  年  月  日至   年   月   日

	部   门
	
	现任职务
	

	联系方式
	
	电子信箱
	

	请假事由：


	部门意见及工作安排：



	教务处意见：

（教师岗位）
签 名：
                    年  月  日
	学生处意见：

（辅导员岗位）

签  名：

年  月  日

	分管院领导意见：
签  名：

年  月  日

	分管人事院领导意见：
签  名：

年  月  日                                                

	常务副院长意见:

签  名：

                                                        年  月  日

	人事处（备案）：                           人事处部门负责人：

    经办人：                         签  名：

年   月   日                        年  月  日

	销假

记录


	销假时间：    年  月  日         （是否按时销假：是   否）
部  门：

年  月  日


备注：此表用于请假5日以上者填写；请假5日--15日（含）者，由部门负责人、分管院领导、分管人事院领导签署意见；15日以上者同时需常务副院长签署意见。
