文法外语系教师外出参加会议培训审批备案表
	姓名1
	
	性别
	
	职称
	
	所在教研室
	

	姓名2
	可根据参会人员数量增加
	性别
	
	职称
	
	所在教研室
	

	会议内容
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	经费来源及
预算（元）
	（预算需详细说明会务费、住宿费、交通费等）

	是否在会议中做主题发言？如有请写明发言题目
	

	会议期间学院课程安排
	课程安排情况（如回来补课请写明补课时间、地点）：

                                         

	
	代课教师签名
	

	参会理由（会议与本人教学、科研的关联度，以及对今后本人教学、科研的影响及意义）：

	教研室主任意见：

                                               签字：        

                                               日期：

	系意见：
                                               系主任（公章）：

                                               日期：


备注：1.会议期间无课的教师不填“会议期间学院课程安排”一栏。
      2.会议期间如委托其他教师代课（教科办同意方可），需代课教师签名。
      3.此表连同已签署意见的会议邀请文件复印件于参会前一并交于系副主任后，方可按财务要求报销参会相关费用。
