  2019年全区中职分类考试
宁夏大学新华学院考点工作协调内容

[bookmark: _GoBack]为做好2019年全区中职分类考试工作，参照《宁夏回族自治区国家教育考试考务工作手册》中关于组织机构的设置及职责、考试工作的要求，本次考试工作涉及到学院各个单位、部门，由教务处牵头，各部门配合。
请各部门、各教学单位根据工作内容分工，做好考试相关工作，确保考试顺利进行。
	序号
	负责部门
	负责人
	职责

	1
	党委工作部
	李海峰
	本部门人员参加监考的组织动员

	2
	团委
	白雪军
	1.本部门人员参加监考的组织动员；
2.志愿者引导考生入场。

	3
	学院办公室
	王学红
	本部门人员参加监考的组织动员

	4
	人事处
	白月红
	本部门人员参加监考的组织动员

	5
	学生处
	贾述道
	本部门人员参加监考的组织动员

	6
	计划财务处
	滑琴
	本部门人员参加监考的组织动员

	7
	图书馆
	刘征
	本部门人员参加监考的组织动员

	8
	教务处
	何振华
	1.负责考场安排；
2.负责监考老师的安排与培训；
3.考试纪律、监考纪律的监督；
4.本部门人员参加监考的组织动员。

	9
	后勤保障处
	刘亚兵
	1.电力维护与保障；
2.应急医疗保障；
3.考场桌椅布置与考场环境清洁。

	10
	保卫处
	田丰
	各考点的安全保卫。

	11
	马克思教学主义科研部
	刘晞平
	1.配合完成考务工作；
2.本单位人员参加监考的组织动员

	12
	文法外语系
	齐鹏
	1.配合完成考务工作；
2.本单位人员参加监考的组织动员

	13
	信息与计算机科学系
	刘锐
	1.配合完成考务工作；
2.本单位人员参加监考的组织动员

	14
	工程与应用科学系
	马海兴
	1.配合完成考务工作；
2.本单位人员参加监考的组织动员

	15
	经济与管理科学系
	董小焕
	1.配合完成考务工作；
2.本单位人员参加监考的组织动员



注：请各部门、各教学单位确定本次工作联络人，方便工作对接。
