宁夏大学新华学院毕业生档案办理流程图
	毕业生办理档案


	B:本人亲自办理


	A:委托他人代办





	落实就业单位毕业生


	未落实就业单位毕业生


	① 同于B:本人亲自办理的程序及需交的材料

② 委托书




	两年择业期内


	填写《宁夏回族自治区普通大中专学校毕业生档案、户口保管、转递申请表》并加盖档案接收部门及学院就业指导中心公章



	两年择业期内


	超出两年择业期


	超出两年择业期


	与单位签订就业协议书


           
	自治区大中专毕业生指导中心办理报到证


	凭签好的就业协议书到自治区大中专毕业生指导中心办理报到证





	档案室

联系人:李老师、丁老师
联系电话：0951—2062421




	提交材料：

1.报到证下联原件（白联）

2.就业协议书(黄联)


	提交材料：

报到证下联原件（白联）




	提交材料：

托管部门调档函




	提交材料：

1.身份证复印件

2.用人单位调档函




	提交材料：

1.身份证复印件

2.用人单位调档函及委托书

3.代理人身份证复印件


	提交材料：

1.报到证下联原件（白联）及委托书

2.身份证复印件

3.代理人身份证复印件


